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ANEXO C

Normas de Conduta dos Laboratérios de Informéatica

1. Os Laboratorios de Informatica deverao ser utilizados estritamente para aulas com uso
de computadores (softwares ou internet), ndo sendo permitida a sua utilizacdo para
aulas baseadas na coOpia de matéria em lousa/quadro ou exercicio em caderno
utilizando-se lapis e borracha.

1.1 Nao é permitido ingerir alimentos nos laboratérios, nem utilizar os computadores para
jogos e entretenimento ou qualquer atividade que fuja aos interesses da FUMEP.

2. E necessario efetivar a reserva dos laboratorios. O agendamento é realizado pelas
coordenacdes dos cursos antes do inicio de cada semestre. Reservas feitas
posteriormente s6 poderdo ser realizadas pelos coordenadores de curso mediante
Comunicacéo Interna (Cl), com justificativa assinada pela Diretoria da Unidade.

2.1 Os agendamentos esporadicos (menor ou igual a trés aulas em semanas seguidas)
poderdo ser realizados pelo préprio professor via sistema help desk.

2.2 A formalizacdo do pedido ndo garante que a reserva sera efetuada, pois o laboratério
pode ser reservado para outro professor durante o processo.

2.3 Nos casos em que o laboratério ndo estiver disponivel no ato de chegada do pedido
(Chamado), o professor sera informado via e-mail sobre essa indisponibilidade.

2.4 O professor também podera confirmar a disponibilidade ou ndo dos laboratérios por
meio do site www.fumep.edu.br > Servicos > T.I. FUMEP > Reserva laboratorios de
informética.

3. O professor devera tomar ciéncia dos recursos do laboratério (quantidade de lugares,
computadores, softwares instalados, etc.) e adequar sua aula a tais recursos. Se
necessario, deverd agendar um auditério ou sala de aula de maior capacidade com
recursos de audio e video, bem como maior quantidade de lugares.

4. A responsabilidade sobre os laboratorios, seus recursos e tudo o que acontece durante
todo o periodo de utilizacdo é do professor.

5. Nao é permitido ao professor deixar alunos utilizarem o laboratorio sem a sua presenca,
nem deixar o laboratorio aberto ou entregar a chave deste a um aluno, mesmo que ele
seja funcionario ou estagiario na FUMEP em outro periodo.
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5.1 Casos em que o exercicio da matéria dada exija que o professor saia constantemente
do laboratério, um aluno da turma, reconhecido pela escola como monitor, podera ser
apresentado ao Tl Académico como corresponsavel pelo laboratério reservado.

As Secretarias das Unidades Educacionais da FUMEP deverao orientar os professores a
seguirem estes procedimentos:

1. Verificar a disponibilidade dos laboratérios por meio do site www.fumep.edu.br >
Servigos > T.I. FUMEP > Reserva laboratérios de informatica.

2. Efetuar pedido de reserva por meio do site www.fumep.edu.br > Funcionarios > Help
Desk > T.I. Académico.

2.1 Se preferir, o professor podera enviar Cl na qual conste e-mail para contato.

2.2 Ao fazer o pedido, o professor devera informar a data e o horéario da reserva, a turma,
a matéria, o niumero de alunos, o software que serd utilizado e o laboratério a ser
reservado.

3. Acompanhar e-mail, para ter a confirmacao da reserva, ou entrar em contato antes do
dia da aula para confirmar a reserva.

Observagodes:

* O fato de se efetuar o pedido ndo garante a disponibilidade do laboratério antes da
confirmacédo pelo Tl Académico. Fica, entdo, o professor responsavel por confirmar a
reserva do laboratério solicitado.

** O fato de uma reserva ndo aparecer no sistema da Unidade ndo da garantias de que o
laboratério ndo esteja reservado para outra Unidade. Nao garante também a
disponibilidade do laboratorio para o professor com necessidade de utilizacdo urgente
sem comunicar o Tl Académico com antecedéncia.



